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План работы по информатизации 
Зам директора по ИКТ Юсупова М.К.
на 2017 - 2018 учебный год
	Сроки проведения
	Наименование мероприятия
	Ответственный



	Сентябрь



	Вводный инструктаж учащихся по технике  безопасности при работе с компьютером

	Учителя-предметники.

	Сентябрь



	Проверка и обновление всех программных продуктов в школе
	Юсупов М.К.
Зам. дир по ИКТ

	Сентябрь
	Паспортизация кабинетов с ИКТ-техникой.
	Учителя-предметники.

	Октябрь



	Инвентаризация средств ИКТ

Составить отчет
	Юсупов М.К.

Зам. дир по ИКТ

	Октябрь



	Составление мониторинга и прогноза технического  состояния средств ИКТ
	Юсупов М.К.

Зам. дир по ИКТ

	Октябрь



	Инструктаж сотрудников школы по информационной безопасности

	Юсупов М.К.

Зам. дир по ИКТ

	Ноябрь
	Ввод электронного журнала Дневник RU

	Юсупов М.К.

Зам. дир по ИКТ

	Декабрь
	
	

	Декабрь
	Внедрение электронного журнала  Дневник RU. Семинары « Ведение и пользование эл. журналом Дневник RU» для пед. коллектива и родителей учащихся.
	Юсупов М.К.

Зам. дир по ИКТ

	Январь
	
	

	Февраль
	Проведение комплекса семинаров для сотрудников школы на  тему: «Возможности и пользование пакетом Microsoft office» (Повторение)
	Юсупов М.К.

Зам. дир по ИКТ

	Март
	
	

	Март
	Проведение занятий по освоению  и показу возможностей интерактивных досок: Interwrite board и smart board 460 (Повторение)
	Юсупов М.К.

Зам. дир по ИКТ

	Март -апрель
	Индивидуальная консультация педагогов по вопросам использования ИКТ в образовательном процессе.

	Юсупов М.К.

Зам. дир по ИКТ

	Апрель 
	Компьютерное тестирование учащихся по подготовке к ЕГЭ и ГИА по учебным предметам
	Учителя-предметники

	Май
	Систематизация информации накопленной за учебный год
	Учителя-предметники

	Май
	Внесение изменений в Программу информатизации
	Юсупов М.К.

Зам. дир по ИКТ

	Июнь 
	Анализ работы за год. Составление плана работы на 2018 – 2019 учебный год
	Юсупов М.К.

Зам. дир по ИКТ

	В течение года
	Обновление школьного сайта 
	Юсупов М.К.

Зам. дир по ИКТ

	
	Ведение мониторингов, электронное администрирование
	Юсупов М.К.

Зам. дир по ИКТ

	
	Участие в семинарах зам. директоров по ИКТ
	Юсупов М.К.

Зам. дир по ИКТ

	
	Прием и отправка документов по электронной почте
	Юсупов М.К.

Зам. дир по ИКТ

	
	Отслеживать работоспособность локальной сети
	Юсупов М.К.

Зам. дир по ИКТ

	
	Организовать помощь педагогам в создании собственных сайтов (блогов)
	Юсупов М.К.

Зам. дир по ИКТ


